Rendszer - Dokumentum csatolas

A rendszer lehetdséget nydjt dokumentumok csatoldsara bizonylatokhoz.

) Dokumanbum castclin - o

Csabodi dokumeaiumo k

Fd jredls Mt | Csatolin daluma
PIS!&III.‘I D30 _E it T} k2020, . DA, SDeds
Telpskds igazolds Minta.. 62 k 203 3. DY, Hed5| | &
4
v
2 e 4 ¥
Sricerneléu paramiberel
Faimure PO

Sekennen HP Laseriet B41130 RFP TRAIH
Soire | Fekete-fehér | MnSsig: 30 i

Szhermer program indkas
Mutti-page szkenner tamcgatis
Erbarnidikor Tlby madoskds

-

Figl csatalds e Sokarnelis cxatolis ™
R e et fdjba Keép momkaths
Megiisd t) coatalic W Cratelds baekis
+lkikp

Dokumentum szkennelése

A gyors dokumentum csatolés érdekében lehetdség van a szkennerben 1évé dokumentum egy gombnyomésos szkennelésére és az
aktudlis bizonylathoz csatoldsara. A szkennelési paramétereket egyszer be kell allitani, azok a kovetkezé megnyitaskor
automatikusan bet6ltédnek és mar indulhat is a szkennelés!

Formatum - A szkennelés formatumanadl az aldbbiak kozul valaszthatunk:

e PNG - Vesztesség mentesen tomoritett kép formatum. Nagyobb méret, jobb mindség.

e JPG - Vesztességesen tomoritett kép. Kisebb méret, kevéshé jo mindség. JPG esetében egy kiilon lapfiilon beallithatjuk a
JPG tomoritési aranyt és egyéb specidlis beallitast.

e PDF - A szkennelt kép PDF-be mentése.

o Fajlok konyvtarbdl - Egy adott mappaban 1évé fajlok automatikus beolvasasa.

Szkenner - A szkenner valaszté mez6ben automatikusan megjelennek a Windowsban elérhet6 szkennerek. Valasszuk ki, hogy
melyiket akarjuk a beolvasasra hasznalni.
Szin - Egyes kép tipusokndal meg lehet adni, hogy szines vagy fekete-fehér legyen a szkennelés.

Minoség - A szkennelés beolvasasi felbontdsa. Javasolt tartomany 100 és 300 dpi k6zott van. Nagyobb felbontds valasztasa esetén
nagyon nagy méretii fajlok is létrejohetnek! A felbontast nem lehet tetszélegesen allitani, az adott szkennert6l fiigg, hogy milyen
felbontést fogad el. Altaldban lehet 100 dpi; 200 dpi; 300 dpi.

Szkenner program inditas - Amennyiben a szkennernek van sajat programja, a szkennelés inditasakor elébb azt tolti be, igy
lehetGség van egyéb specialis beéllitasokat is elvégezni beolvasas el6tt.

Multi-page szkenner tamogatas - Ha a szkenner tdmogatja a tobb oldal egy menetben torténd beolvasasat, akkor itt lehet
bekapcsolni a funkcidt.

Szkenneléskor fajlnév modositas - Minden beolvasas utén a program felajanlja a szkennelt dokumentum nevének modositasat.



Szkennelés csatolas - A beallitott szkennelési paraméterek szerinti szkennelés inditdsa és szkennelés eredményének csatolasa.

Fajl csatolasa

Nemcsak szkennelésbdl, hanem mar meglévoé fajlokat is lehet csatolni.

Fajl csatolas - A f4jl kivalaszt6 ablakban tébb fajlt is kijelolhetiink és csatolhatunk egyszerre. A fajlok tipusara nincs megkotés,
lehet képeket, PDF-eket, Word, Excel dokumentumokat csatolni, de a fajl méretére iigyeljiink, hogy ne legyenek til nagyok! Az
adatbazistél fliggéen néhény 10 Megabyte-os fajloknal nagyobbat nem célszert csatolni.

Mentés fajlba - A kijelolt csatolt fajl mentése fajlba. Tébb fajlt is ki lehet egyszerre jeldlni.

Csatolds torlés - A kijelélt csatolt fajl torlése. Tobb fajlt is ki lehet egyszerre jelolni.

Meglévo fajl csatolas - Ha egy csatolést tobb bizonylathoz szeretnénk csatolni, akkor egy mér kordbban csatolt fajl ezzel a
funkciéval tudunk kivalasztani.
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