Pénzigy - Kimeno szamlak

A képernyén szamlak, eldlegszamlék, el6legbekérdk készithet6k. FONTOS, az OK gomb megnyomésaval még nem késziti el a

bizonylatot, csak az adatait rogziti. A Szamla gomb megnyomadséval véglegesiti, ekkor kapja meg a szdmla a sorszamét is, illetve
csak ezutan kiildi be a rendszer a NAV online rendszerébe (amennyiben sziikséges).
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Alapadatok

Szamlaszam - Szamla sorszama.

Aut. - Jelol6négyzet bejelolésével a sorszamot automatikusan osztja ki. (Csak eldleghekéro esetén jelenik meg.)

Biz.sz - Szamla bizonylatszama.

Partner - Vevé neve, partner kddja.

Fizetési mad - Szamla fizetési mddja. (Ha egyedit szeretnénk bedllitani a sor végén a ceruzéra kattintva megtehetjiik.)
Banki szlasz. - Kiéllit6 bankszdmlaszama.

Kiegyenlités - Kiegyenlitett 6sszeg.

PU Kiegyenlités - Pénziigyi kiegyenlités dsszege.

Teljesités
Idoszak vége - Teljesités idGszakanak a vége. (Mellette 1év6 jelolénégyzetet bejeldlve lesz aktiv)

Kelt - Szamla teljesités kelte.

Szamla




Kelt - Szamla kelte.

Fiz. hatarido - Fizetési hatarido.

Eb. datum - El6leghekéré datuma.
Mozgasnem - Szdmla mozgasneme. Cikk hatarozza meg, nem sziikséges bedllitani. (Pl.: TER - teriileti szervezetek)

Csatolas - Megmutatja, hogy a szamldhoz tartozik-e csatolas, illetve a megnyomasaval a csatolas képerny6t hivhatjuk meg, ahol
megnyithatjuk a meglévé dokumentumokat, vagy ujat csatolhatunk.

Forditott ado - Jel6l6négyzet bejelolésével a program forditott add szerint fogja elkésziteni a szadmlat.
Szamlaforditas - Jelol6négyzet bejelolésével a szamla forditasat tudjuk elkésziteni (angol - magyar).
Folyamatos teljesités - Teljesités keltjének szamitasa a Fizetési hatarido és a teljesitési iddszak zarédatuma alapjan:

1. Ha a fizetési hatarid6 és a szamla kelte megel6zi a teljesitési iddszak (pl. januar, 1. negyedév, sth.) zard napjat, ez esetben
a teljesités idépontja a szamla kelte lesz.

2. Ha a szdmla kelte megeldzi a teljesitési idoszak (pl. januar, 1. negyedév, stb.) zar6 napjat és a fizetési hataridé az idészak
utols6 napja, ez esetben a teljesités id6pontja a teljesitési idészak utols6 napja lesz.

3. Ha a fizetési hatédridé az idészak utolsé napjat kévetd id6pontra esik, akkor a teljesités idépontja az fizetési hatarid6, ha az
korabbi idépont, mint az idészak utolsé napjat koveté 60. nap lesz.

4. Ha a fizetési hatarid6 az idészak utols6 napjat kovetd idépontra esik, de kés6bbi idépont, mint az idészak utolsé napjat
kovetd 60. nap, akkor a teljesités idépontja az idészak utols6 napjat koveto 60. nap lesz.

5. Konyvelés esetén, ha a Teljesitési id6szak vége megeldzi a Teljesités datumat, és be van kapcsolva az eltéré AFA idészakos
konyvelés a programparaméterek kozott, akkor két bizonylaton lesz konyvelve a szamla.

Azonos datumok - Jel6l6négyzet bejellésével minden datum (AFA, fizetési hatéridd stb.) a szamla keltével fog megegyezni.
Elolegszamla - Jelol6négyzet bejelolésével a program el6legszamlat fog késziteni.

Statusz - Kiilonb6zé csomagok koziil lehet valasztani.

Kikiildve - A bizonylat kikiildésre keriilt-e.

Felszolitva - Tartozas miatt felszolitds megtortént.

Konyvelésen - Szamla konyvelésre atadva.

Sorok

Azonositoszam - Kételezéen valasztandd egy azonositdszam, amihez a szdmla sorra rogzitve lesz.
Fels6 tablazat

Cikk kod - Cikk programban hasznalt kédja (neve).

Cikk név - Cikk neve.

Cikk név angol - Cikk angol neve.

Mennyiség - Cikk kiszamldzand6 mennyisége.

Egységar - Cikk kiszamlazandé egységara.

Munkaszam - Cikk munkaszéma.

Gytjtokod - Cikk gy(jtékddja.

Miikédése:

1. Cikk kod mez6ben enter billenty( lenyomésaval a jol ismert keres6 ablak ugrik fel, ahol ki tudjuk valasztani melyik cikket
szeretnénk kiszamlazni.
2. Cikk kivalasztasa utan a program kitolti a sorban az adatokat.



3. Enter billentyiivel mez6t valtva tudjuk médositani az &ltalunk kivant értékeket (cikk név, angol név, egységar, mennyiség
stbh.)

4. A ROgzit gomb megnyomasaval véglegesitjiik, és megjelenik az alsé téblézatban a felvitt szamlatétel.

Amennyiben egy felvitt szdmlatételen szeretnénk valtoztatni, akkor az alsé tablazatban a megfeleld sorra kattintva visszatolti a
fels6 tablazatba a tétel adatokat. A kivant valtoztatasok utén a felsé tablazat alatt talalhaté MOdosit gombot megnyomva a
véltozasok megjelennek a szamla tételei kozott.

Amennyiben 0j szamlatételt szeretnénk felvinni, ismételjiik meg az 1-4 pontban leirtakat. Ha a tablazat nem iires, az Uj gomb
megnyomasaval megkapjuk a kiindul6 allapotot.
Tablazatok kozotti mezok
VTSZ/SZ]J - Cikk Vamtarifa szam / Szolgaltatasok jegyzéke
Menny.egys. - Cikk mennyiségi egysége.
Brutto - Cikk bruttd dsszara (mennyiséget figyelembe véve).
Uj - Kiiiriti a felette 16v6 téblazatot, és j adatokat lehet felvinni.
Mddosit - Az alsé tablazatbdl betoltott szamlatétel médositasara szolgal.

Hivatkozas rogzités - A rendszerben taldlhaté dokumentumokat lehet rogziteni a cikkhez (Iktatds, arajanlat, megrendelés,
teljesitési igazolds, bejové szamla, szerzédés)

ROQzit - A felsd téblazatba felvitt adatokat régziti mint szdmlatétel.

Alsé tablazat

Cikk/Hivatkozas targy - Cikk megnevezése (Munkaszam/Gylijtékod) / Vevé neve.
Mennyiség/Hiv.szam - Kiszdmldzandé mennyiség / Vevé bels6 azonositoja.
Egységar/Hiv.partner - Cikk egységara / Hivatkozasban megadott Partner neve.

Netto/Hiv. megjel. - Netto érték / Hivatkozas.

Afa - Afa érték.

Brutto - Brutto érték.

Miikodése

A téblazatban szerepl6 sorokra az egér jobb gombjaval kattintva a kovetkezd funkcidk érhetdk el:

Hivatkozas hozzdadasa - A rendszerben taldlhaté dokumentumokat lehet hozzéadni a cikkhez (Iktatds, drajanlat, megrendelés,
teljesitési igazolés, bejové szdmla, szerz6dés)

El6legszamla hozzaadasa - Meglévé elélegszamla tételeit lehet felvenni a késziil§ szamléhoz.
El6legszamla mddositas - Elélegszamla tételei médosithatok.
TOrlés - Szamla rogzitett tételeinek eltavolitasara szolgal.

Pozicid valtoztatas - Cikk pozicié véltozésara szolgal. Eggyel Feljebb vagy Lejjebb mozgathatjuk a kivalasztott cikket a
szamla tételei kozott. Amennyiben nem a kivant helyre keriilt, Gjra hasznélhat6 a meniipont a megfeleld pozicié eléréséig.

Szamlan megjelenités valtoztatasa - Hivatkozas megjelenitésének moédositasa a szamlan.
Megjegyzés hozzaadasa - Cikkhez megjegyzés hozzaadasa.

Megjegyzés hozzaadasa a Cikk torzsbdl - Cikkhez megjegyzés hozzéadésa Cikk torzsbél.



Cikk megjegyzés szerkesztése - Cikknél talalhaté meglévé megjegyzés szerkesztése.

Pénziigyi rendezés

Pénziigyi rendezés esetén a pénziigyi rendezésnek kiilon fizetési hataridét lehet megdllapitani.
Specidlis pénziigyi rendezés esetén a fizetendd dsszeget lehet mdédositani a megadott dsszeggel.
Mindkét esetben megjegyzést lehet hozzafiizni, ami a szamlakép pénziigy rendezés részénél megjelenik.

A Szamla kiegyenlitések lista képerny6n a végosszeget a megadott bontashan kezeli. A szamla kiegyenlitésénél a Szamla
kiegyenlitések képernyén a kiegyenlitésnél a PU opcidt valasztva lehet a pénziigyi rendezéshez tartozé osszeget kiegyenliteni.

Bels6 megjegyzés

Ez a megjegyzés nem fog a szamlén megjelenni, csak a képerny6n lathato.

Hivatkozas

Amennyiben a szdmlahoz hozzarendeltiink hivatkozasokat, a gomb megnyomasaval Gj képerny6n megjelennek.
Helyesbitd

A Helyesbitd megnyomdsa utdn médosithatéak a szadmla adatai. Az OK gomb megnyomasa utdn rogziilnek az adatok, majd a
Szamla megnyomasaval véglegesitjiik a helyeshitd szamlat. A Partner térzson a partner adatait médositva az 1j adatok fognak
megjelenni a helyesbité szamlan.

Kiegyenlités

A gomb megnyomadsa utén az aldbbi miiveletek koziil lehet valasztani:

Egyedi szdmla kiegyenlités - Pénziigy/Szamla kiegyenlitések meniipontot érjiik el, Uj felvitel megnyomésa uténi llapotban,
illetve a kiegyenlitésnél kit6lti a partner adatait, mar csak a szamlat kell kivalasztani. A menii pont leirasat ide kattintva éri el.

Pénzligyi rendezés kiegyenlités - amennyiben a szdmlahoz tartozik pénziigyi rendezés, itt lehet kiegyenliteni, egyben a teljes
0sszeget.

Kiegyenlités lista - Pénziigy/Szamla kiegyenlitések lista meniipontban nyerhet listat kapunk, ahol a szdmlanak a kiegyenlitéseit
listdzza ki. Leirasat ide kattintva éri el.

Sztorno

A szamla sztorn6zésara szolgal. A gomb megnyoméasa utdn négy lehetéséget kinél fel, melyeknek a leirdsat a Szamla gombnal
lehet megtaldlni. Miutan kivalasztottuk a megfelelé format, egy kis ablak jelenik meg, ahol a sztornd szédmla datumait lehet
bedllitani.

A szamla datumat nem lehet modositani, tajékoztatod jelleggel jelenik meg.
Fizetési hataridé a szdmla keltével megegyez0, valtoztathato.

Teljesités kelte az eredeti szamla teljesités keltével egyezik meg, valtoztathato.
Teljesités id6szak vége, csak az aktiv checkbox bejelolése utén valtoztathato.

Az OK megnyomadsa utén, egy biztonsagi kérdésre még kell valaszolni, ha ott is megerdsitjilk szdndékunkat, akkor elkésziil a
sztorno szamla az elején kivéalasztott formaban.
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Utolagos
A gomb megnyomasa utan a szamla kényvelésre vonatkozé adatait (munkaszam, gytjtékod sth.) lehet megvéltoztatni.
Csatolas

A Csatolas gomb megnyoméséval a Dokumentum csatolds képernyé jelenik meg, ahol lehet kezelni a szdmléhoz feltoltott
dokumentumokat, illetve elektronikus szamlanal a kész szamlat. A Dokumentum csatolas képernyo kezelését ide kattintva taldlja.

Ujrakonyvelés

A gomb megnyomasaval a bizonylat kényvelését torli a rendszer, és Gjra konyveli. A konyvelés bizonylatszama nem valtozik csak a
tartalma.
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