
Pénzügy - Bejövő számlák jóváhagyása
A menüpontban a bejövő számlákat lehet jóváhagyni. Az ablak a megnyitása után a belépett személy által jóváhagyható számlákat
listázza ki.

 

Az ablak felső részében a számlák keresésében segítő elemek találhatóak.

A Gyorsszűrő esetében három választási opció lehetséges:

- Mind - minden számla megjelenítése.
- Jóváhagyva - jóváhagyott számlák láthatóak a táblázatban.
- Jóváhagyásra vár - engedélyezésre váró bizonylatok felsorolása.

 

A második szűrési lehetőség a teljesítés dátum intervallumának beállítási lehetősége.

A szűrések után a dátum választó mellett található ikon megnyomásával lehet frissíteni a táblázat adatait.

A Gyorsszűrő  alatt egy szöveges kereső található, melynek segítségével a táblázatban megjelent szövegekben lehet keresni. A
mezőbe kell írni a keresett szöveget, mely - ha megtalálható - kiemelve jelenik meg a táblázatban.

A számlákat kétféleképpen lehet kiválasztani:

- A kiválaszt oszlopban található checkboxra kattintással.
- A táblázatra jobb klikket használva a Mind kijelölése gombot használva.

Amennyiben a kijelölés törlésére van szükség, akkor a kiválaszt oszlopban található checkboxra való újra kattintással, vagy az
egéren jobb klikket használva, a Kijelölések törlése gomb megnyomásával lehetséges.

A megfelelő számlák kiválasztása után az ablak alsó felében található Kijelöltek jóváhagyása gombbal fogadhatóak el.
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