Fokonyv - Bank konyvelés

A mentipontban egy banki konyvelés adatait lehet megtekinteni, felvinni, médositani. A bizonylatok késziilhetnek automatikusan

(pl.: bankkartyas befizetések), illetve kézzel is.
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Fébb adatok

Az ablak felsé részén a bizonylat fébb adatai lathatoak, adhatéak meg:

Bizonylat datuma - a bizonylat ddtuma rogzithetd.

Bizonylatszam - a bizonylat egyedi belsé azonositéja. A program automatikusan osztja ki, a Lezards gomb megnyomadsa utan.

Hivatkozas - annak a bizonylatnak a szama, amihez a konyvelés kapcsolddik, jelen esetben altaldaban Banki kivonat, Elélegbekérd,

Szamla, Tagdij bizonylatok.

Megjegyzés - a bizonylathoz tartozé ismertet6 vihet6 fel. A szovegdoboz utan lathatdé ceruzara kattintva, a megjegyzés kiillon

ablakban nyilik meg, igy a hosszabb megjegyzés is konnyedén szerkesztheto.

Csatolas Nincs csatolds - a gomb megnyomasa utan a Dokumentum csatolds ablak jelenik meg, melynek leirasa itt talalhato.

Az ablak kovetkez6 részében a f6konyvi szamot és a hozza tartozé adatok lehet megadni:

Bank - a bank vagy pénztar fokonyvi szamat kell rogziteni a szokdsos médon. A fékonyvi szdm megadéasa utan a mellette 1évé
beviteli mez6ében megjelenik a széveges megnevezés is. A méasodik szévegdoboz melletti kis kalkulator gomb hasznélatat kévetéen

a leirds eldtt az egyenleg is megjelenik.
Deviza - a mezdben lathato, hogy a f6konyv milyen devizanemben van vezetve.

Arfolyam - a forint és a devizanem kozotti arfolyam lathaté.
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Nyito - a fokényvi szam nyitd értéke rogzithetd.
Zaro - a fékonyvi szam zaro értéke vihet6 fel.

Kiilonbség érték - a nyitd és zard kozotti, érték kiillonbozet lathato.

Konyvelési tétel rogzitése

A téblazatot a fejlécek alapjan értelemszertien kell kitoltetni, majd OK gombot megnyomni.

Téablazat jobbklikk opcidi

Tétel torlése - a sor melyen a jobbklikk hasznalva volt térlésre keriil az OK gomb hasznélata utan.

Tételek importalasa - az opcié hasznélata utdn a kovetkezé ablak jelenik meg:
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Vagolaprol beillesztés - tablazatkezel6bél kimasolt adatot lehet a gomb segitségével beilleszteni a tablazatba.

Ellendrzés - a gombra kattintva ellendrizhetd, hogy a sorok ki vannak téltve, illetve a tipusoknak megfelelé adat keriil
bele (pl.: Tartozik szam legyen).

Tételek importalasa - a tételek importalasat végzi el.

Opciodk - a gomb hérom tovabbi funkciét tartalmaz:

o Alapértelmezett sablon beallitdsok mentése - az ablakon taldlhaté téblézat fejlécére kattintva, az oszlopok
sorrendje megvaltoztathatd. Ezzel az opcidval lehet elmenteni a véltozasokat, hogy legkozelebb ne kelljen ismét
megvaltoztatni a sorrendet.

o Sablon tablazat készitése Excelben - a tablazat fejléceit kiméasolja egy Excel fajlba, igy konnyebben lehet
Osszerakni az importalando tételeket.

o Az adatok fejlécet tartalmaznak - ezt az opciét be- vagy ki lehet jelélni, attél fiiggéen, hogy az importalni
kivant adatok legfels6 soraban megjelenik-e a fejléc.

e SUQO - az importélas menetét irja le négy 1épésben.



Bruttébol-nettd szamolas - a bizonylat brutté értékébdl szamolja ki a netté értéket. Csak abban az esetben elérhetd az opcid,
ha a bizonylatnak van AFA tartalma. Bank konyvelés esetén nem érhetd el.

Hivatkozas mddositasa - a tablazat Hivatkozds oszlopanak értékét lehet beéllitani.

Osszesit6

A tablazat alatt talalhatd egy Gsszesit6, ahol a tartozik, kovetel tételeket Osszesiti, illetve megjeleniti az egyenleget. A harom mezé
el6tt taldlhatd téglalap jelzi, hogy egyeznek e a konyvelés tételei, a nyitd és zard dsszeget is figyelembevéve. Ha eltérés
tapasztalhato akkor sziirke alapon a Nem egyezik szoveg jelenik meg, amennyiben az ellendrzés rendben talalja az 6sszegeket

z6ld alapon az EGYeZiK sz6 lesz lathaté.
Opcidk

A gombon két opci6 talalhato:

o Ismétlédd tételek felvitele - amennyiben be van jeldlve, Ugy Uj tétel felvitelekor az eldzé tétel adataival toltédnek fel a
beviteli mezdk.

o Ellenoldali fokonyv tételek megjelenitése - bejeldlése esetén mind a két fékonyvi szdmra megjelenik a konyvelési
tétel.

Uj felvitel

A gombon a szokésos opciokon kiviil a kovetkezé meniik érhetéek még el:

e Sztorno felvitele az aktualis bizonylat alapjan - a kivalasztott bizonylatot mésolja le, gy hogy az értékei a bizonylat
sztornd bizonylatanak feleljen meg. A tétel adatait sziikséges ellendrizni konyvelés véglegesitése eldtt.

e Automatikus nyitdé bizonylat felvitele - csak a Nyité konyvelés meniiben értelmezett. A program a kivalasztott
fékonyvi szam nyito bizonylataval tolti fel a tablazatot, amit ellendrizni kell lezarés elott.

e Egyéb pénztar bizonylat felvitele - csak a Pénztar kényvelés meniiben értelmezett. Amennyiben kiils§ pénztar
bizonylat keriil kényvelésre, ugy az opcid hasznalataval lehet a bizonylatszamat rogziteni, igy nem a program fog
automatikusan sorszédmozni.

Lezaras

A gomb hasznalataval a bizonylat véglegesithetd. Amennyiben a lezdras megtorténik, az adatok nem valtoztathatéak meg!
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